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GUIDA ALLA COMPILAZIONE DELLA DICHIARAZIONE QUADRIMESTRALE 

Per la dichiarazione quadrimestrale relativa alle presenze e all’imposta di soggiorno riscossa da riversare 

all’Ente, occorre entrare su Web check-in. Non occorre registrarsi, se la struttura è già censita su 

MOTouristOffice le credenziali di accesso sono le medesime. 

Si può entrare su Web check in seguendo UNO dei due percorsi indicati di seguito: 

1- DA RICESTAT:   https://grosseto.ricestat.it/ 

 

Dopo il login si clicca su Web Check-In 

 

2- DA MOTouristOffice:  https://grosseto.motouristoffice.it/login_pass.php 

Dopo essersi autenticati con le proprie credenziali, si accede cliccando su “Clicca per comunicare la 

statistica” 

 

IN OGNI CASO SI ARRIVA A WEB CHECK-IN.  
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ATTENZIONE: PER COMPLETARE LA DICHIARAZIONE QUADRIMESTRALE È NECESSARIO CHE I DATI SIANO 

Dopo il login, se ci sono già delle presenze censite, la schermata iniziale va sull’archivio dell’imposta di 

soggiorno ed ha questo aspetto: 

 

Se invece non ci sono presenze inserite, avrà questo aspetto: 

 

 

Occorre inserire il dato mancante: Click su Adempimenti Istituzionali>Calcola o in alternativa su Clicca qui 

per ogni mese: 
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➢ Se nel mese di interesse non ci sono state presenze click su “Salva movimento nullo”  

 

➢ Se troviamo dei dati già presenti è opportuno controllare la correttezza delle informazioni inserite:  

- se sono corretti si può cliccare su “Salva” 

-  se ci sono delle difformità rispetto al dato reale è necessario cliccare sul tasto arancione 

“Inserisci/Modifica Dichiarazione….” 
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Si apre la maschera seguente: qui, in corrispondenza della tariffa in cui ricade la struttura ricettiva, è 

possibile inserire MASSIVAMENTE i dati del mese su cui si sta lavorando: numero di ospiti nel mese, pernotti 

soggetti a imposta, esenti ecc). 

 

 

Al termine click su “Salva Inserimento”  
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Via via che effettuerete gli inserimenti, al salvataggio verrete reindirizzati ad una maschera di riepilogo dove 

potrete visualizzare gli inserimenti effettuati e quelli ancora mancanti (nell’esempio sottostante mancano 

giugno e maggio) 
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Dopo aver terminato gli inserimenti del quadrimestre, visualizzerete in basso a destra il pulsante “Paga con 

PagoPA”(figura 1), che vi reindirizza al sito istituzionale del Comune di Civitella Paganico, nella pagina di 

login dei servizi al Cittadino, https://www.halleyweb.com/c053008/po/po_login.php , da cui potrete 

effettuare il riversamento all’ente tramite PagoPa (per i passaggi vedi la guida ai riversamenti spontanei di 

PagoPa pubblicata  sul sito del Comune all’indirizzo: 

https://www.comune.civitellapaganico.gr.it/dam/jcr:8cb57cad-83b9-41a6-81de-

a363cb3e1c19/guida%20riversamenti%20spontanei_last.pdf )   

Una volta effettuato il pagamento sarà utile inserire il codice IUV del documento nell’apposito riquadro 

(figura 2) 

 

 

 

 

 

Figura 1 Figura 2 
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