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GUIDA ALLA COMPILAZIONE DELLA DICHIARAZIONE QUADRIMESTRALE

Per la dichiarazione quadrimestrale relativa alle presenze e all'imposta di soggiorno riscossa da riversare
all’Ente, occorre entrare su Web check-in. Non occorre registrarsi, se la struttura e gia censita su
MOTouristOffice le credenziali di accesso sono le medesime.

Si puo entrare su Web check in seguendo UNO dei due percorsi indicati di seguito:

1- DA RICESTAT: https://grosseto.ricestat.it/

v RiceStat

Home RICESTAT  Help: Registrazione

zione statistica del movimento turistico (RICESTAT)!

BENVENUTO!

La procedura consente di raccogliere direttamente dalie sirutiure ncettive le informazioni sul Movimento turistico
Identificati inserendo codice & password per accedere alle pagine di cancamento dei dati sulle presenze tunistiche nella tua struttura

Attenzione!
Se non sei di qUesta provincia chcca sul sequent link per accedere al o
Ricestat Arezzo  Ricestal Grosseto  Ricestat Livomo  Ricestat Lucca  Ricestat Massa Canara  Ricestat Pisa  Ricestat Siena

daila Provincia, dalla Regione Toscans e da ISTAT in base aifart 8 DL gs 322/188 e successive modifiche, che prevede che | dati scquisti dalls singole stuftu

Dopo il login si clicca su Web Check-In
v RiceStat .
Presenze Giomallere  Web Check-In  File Presenze  Report~  Help RICESTAT »
Benvenuto:!
Modifies indirizzo E.Mai | Mod#ics passwrond | Esci -.ISEAT

RICESTAT

2- DA MOTouristOffice: https://grosseto.motouristoffice.it/login_pass.php

Dopo essersi autenticati con le proprie credenziali, si accede cliccando su “Clicca per comunicare la
statistica”

&Sy MOTouristOffice"

Lrente] Shumtuca rcetive ) - AUtOrizzato/a aila consullazione ed inseriimento dei dati » egari
Ricerca struttura Link alla Statistica:
Sl Clicca qui per comunicare la . \rchivio delle Dichiarazion il
Delega Ag. Immobiliare statistica A o PDF
nno Data presentazione
Insersc nuova Locas = |
Pt st " 503 Prnncipale =
Dati della Struttura D 06720 = |
ia Codice
T — PN 3 oo snine |
—— ] Nuova dichiarazione variazioni

omune
CIVITELLA PAGANICO

Ingirizzo

[ }@gma

IN OGNI CASO SI ARRIVA A WEB CHECK-IN.
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Dopo il login, se ci sono gia delle presenze censite, la schermata iniziale va sull’archivio dell'imposta di
soggiorno ed ha questo aspetto:

Archivio Imposta di soggiorno 2023

Giorni Pernotti

Data Pernottinel  imponibilinel soggettia

Id Operazione Anno Mese Soggetti mese mese imposta Importo Totale

833511 2023-08-01 2023 09 6 6 6 5 €5,50 ﬁ
00:44:36

833510 2023-08-01 2023 08 1 2 2 2 £4,00 ﬁ
00:40:48

823884 2023-07-12 2023 07 2 4 4 4 €8,00 ﬁ
14:32:48

Luglio - Ottobre 2023 9 12 12 12 €17,50

Attenzione, non & possibile inviare 1a ricevuta se non si salvano tutti i singoli mesi del periodo (3 mesi compilati su 4)

Salvataggio Mancante per mese: 6/2023

Salvataggio Mancante per mese: 52023

Salvataggio Mancante per mese: 4/2023

Salvataggio Mancante per mese: 3/2023

Se invece non ci sono presenze inserite, avra questo aspetto:

Clicca qui 03/2023
Clicca qui 0472023
Clicca qui 052023
Clicca qui 06/2023

Elenco Presenti
nserimento nuovo armivo

Data di Arrivo Data di Partenza

22-09-2023 25-09-2023
R Elenco partentilpartiti in giornata
ipo Alloggiato Camera Sesso
Ospite Singol v 1 (suite) vioM v

Occorre inserire il dato mancante: Click su Adempimenti Istituzionali>Calcola o in alternativa su Clicca qui
per ogni mese:
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» Se nel mese di interesse non ci sono state presenze click su “Salva movimento nullo”

Sceqli mese da controllare

Nessuna presenza dichiarata per il mese 03 - 2023

Attenzione, I'invio al comune é raggruppato per mesi, se le & utile salvi le singole mensilita quando
preferisce.

Alla fine del periodo il sistema le proporra un riepilogo , potra caricare la ricevuta di pagamento ed effettuare
l'invio definitivo

Se vuole invece inserire lei i dati aggregati clicchi su "Inserisci Dichiarazione”

Premendo Salva salvera il movimento nullo derivante dalla mancanza di dati su webcheckin.

Salva Movimento Nullo . Inserisci Dichiarazione 03 - 2023 |

> Se troviamo dei dati gia presenti &€ opportuno controllare la correttezza delle informazioni inserite:
- sesono corretti si puo cliccare su “Salva”
- se ci sono delle difformita rispetto al dato reale & necessario cliccare sul tasto arancione
“Inserisci/Modifica Dichiarazione....”

Scegli mese da controllare

Totali per Imposta di soggiorno. Conteggio per Competenza

Tipo Esenzione Soggetti Pernotti nel mese Pernotti imponibili Pernotti soggetti a imposta Imposta
0.50€ 1 6 6 6 J00€
Totale 1 [ ] 6 3.00€

Attenzione, I'invio al comune é raggruppato per mesi, se le & utile salvi le singole mensilita quando preferisce.
Alla fine del periodo il sistema le propoma un riepilogo , potra caricare Ia ricevuta di pagamento ed effettuare linvio definitivo

Premendo Salva confermera i dati derivati dal caricamento che ha fatto su webcheckin se vuole invece inserire lei i dati aggregati clicchi su "Inserisci
Dichiarazione"

Tariffa predefinita per giomo imponibile: 2.00 € a persona m InserisciModifica Dichiarazione 04 - 2023
(pernotto) ) '

Dettagli per Imposta di soggiorno

Tipo Tipo Giorni imponibili Pemotti nel Pernotti Pemnotti soggetti a
n® Ospite Id Ospite Esenzione max Arrivato il Partito il mese imponibili imposta Imposta
1 15238341 NonEsente 7 2023-04-  2023-04- 6 8 5 3.00€
03 0%
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Si apre la maschera seguente: qui, in corrispondenza della tariffa in cui ricade la struttura ricettiva, &
possibile inserire MASSIVAMENTE i dati del mese su cui si sta lavorando: numero di ospiti nel mese, pernotti
soggetti a imposta, esenti ecc).

PERNOTTI

PERNOTT  GIORN  SOGGETTI
Scegli mese da controllare ol 2 ™
MESE  TIPO OSPM L EsE  mpoNEL n TARFFA  IMFORTO eg 04 2023 m
MPOSTA

tali per Imposta di soggiomo. Conteggio per Competenza

0 Esenzione Soggeti  Pernotti nel mese. Pernotti imponibili Pemotti soggetti a imposta imposta

s : s s s s
moweeee [ J ] ] ) KN DR Q.. | . . s sooe

Attenzione, Vinvio al comune & raggruppato per mesi, sé e & utile saivi le singole mensilts quando preferisce.
Allafine del periodo i sistema e proporra un riepilogo . potra caricare Ia ricevuta di pagamento ed effetuare finvio definitivo

Premendo Saiva confermer | dafi derivati 62l caricamento che h fatio su webcheckin se vuole invece insefire i | dati aggregati cicchi su "Inserisci

Dichiarazione"
0 Minore i 10 amri - -
Taiffa predefinita per giomo imponibile: 200 € a persona ﬁ
(permoto)
po Giorni imponibil Pemotinel  Pernotti Pemotti soggetti 3

:] :] 15238341 NenEseme 7 W 20230+ © ] ] e

CJcJ
CJcJ

LI

o —J
L JCJ
o —J

[

ttagli per Imposta di soggiorno

)

o oweee  [J[ J[ J[ ) EREEE |
o004 Non Esents [ 5 ] [ 12 ] l 7 ] [ 50 l n m :c
004 Non Esente [ ] ] | ][ J n m

MESE  ESENZIONI

04 Minore di 16 anni
Residenti nel
Paganico
De
turistico s
n
Emerganza, 1
04 =
soctorse
Accompagnators
sanitano
0 Dissi non [ 1 > ]
04 disabili non 1 2
autosofficienti
e .
att=stato
i i
Lavoratori
04 R
eventi
04 sporti &
manifestazioni

e X0

Al termine click su “Salva Inserimento”
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ATTENZIONE!!!

Le suddette operazioni sono da effettuare per ogni mese in cui
vige l'imposta.

Via via che effettuerete gli inserimenti, al salvataggio verrete reindirizzati ad una maschera di riepilogo dove
potrete visualizzare gli inserimenti effettuati e quelli ancora mancanti (nell’esempio sottostante mancano
giugno e maggio)

Archivio Imposta di soggiorno 2023

Giorni Pernotti

Data Pernottinel  imponibili nel  soggetti a

Id Operazione Anno Mese Soggetti mese mese imposta Importo Totale

833511 2023-08-01 203 09 6 5 g 6 €550 ﬂ
00:44:36

833510 2023-08-01 2023 08 1 2 2 2 €4,00 n
00:40:48

823884 2023-07-12 203 07 2 4 4 4 €38,00 ﬂ
14:32:48

Luglio - Ottobre 2023 9 12 12 12 €17,50

Attenzione, non & possibile inviare Ia ricevuta se non si salvano tutti i singoli mesi del periodo (3 mesi compilati su 4)

Salvataggio Mancante per mese: 6/2023

|| ]

Salvataggio Mancante per mese: 52023

867890 2023-09-22 2023 04 1 29 7 60 €60,00 ﬂ
12:09:56

867892 2023-09-22 2023 03 0 0 0 0 €0,00 ﬂ
1210:15

Marzo - Giugno 2023 1 29 7 60 €60,00

Attenzione, non & possibile inviare la ricevuta se non si salvano tutti i singoli mesi del periodo (2 mesi compilati su 4)
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Dopo aver terminato gli inserimenti del quadrimestre, visualizzerete in basso a destra il pulsante “Paga con
PagoPA”(figura 1), che vi reindirizza al sito istituzionale del Comune di Civitella Paganico, nella pagina di
login dei servizi al Cittadino, https://www.halleyweb.com/c053008/po/po_login.php , da cui potrete
effettuare il riversamento all’ente tramite PagoPa (per i passaggi vedi la guida ai riversamenti spontanei di
PagoPa pubblicata sul sito del Comune all’indirizzo:
https://www.comune.civitellapaganico.gr.it/dam/jcr:8cb57cad-83b9-41a6-81de-
a363ch3elcl9/guida%20riversamenti%20spontanei_last.pdf )

Una volta effettuato il pagamento sara utile inserire il codice IUV del documento nell’apposito riquadro
(figura 2)

L I ]

Archivio Imposta di soggiorno 2023

Giomi Permotti

Data Pemotti nel imponibili nel soggetti a

Id Operazione Annc Mese Soggetti mese mese imposta Importo Totale

833511 2023-08-01 2023 09 [ 6 ] [ €550 ﬂ
00 44:36

833510 2023-08-01 2023 08 1 2 2 2 €400 ﬂ
00:40°45

823884 2023-07-12 2023 07 2 4 4 4 £5,00 ﬂ
14:32:45

Luglic - Ottobre 2023 9 12 12 12 £17,50

Attenzione, non & possibile inviare 1a ricevuta =e non si salvano tutli i singoli mesi del periodo (3 mesi compilati su 4)

567884 2023-089-22 2023 06 0 o o o €000
12:11:09

867883 2023-09-22 2023 05 2 32 14 14 € 235.00
12:10:54

B67890 2023-09-22 2023 04 1 29 T &0 £ 60,00
12:09:56

B6TE92 2023-09-22 2023 03 [i] 1] o 1] £€0,00
1210015

Marzo - Giugno 2023 13 61 Al 74 £ 68,00

Attenzione, non inserire il Codice IBAM, ma inserire
FPer procedere al verzamento con PagoPA =ard necessario il codice identificativo dell'avvenuto pagamento
cliccare sul tasto verde "Paga con PagoPA' e nella pagina nsefice CRO. o TRN. o LUV
che si apre Accedere all’area riservata e procedere al
Una volta effettuato il versamento, procedere all'invio di
conferma di pagamento al Comune inserendo il codice
UV (ldentificative Univoco di Versamento) della
transazione di PagoPA e cliccare sul tasto verde 'Invia

—~ BB06B8

Ricevuta'.
Marzo - Giugno 2023 13 61
Per procedere al versamento con PagoPA sara necessario \ /
cliccare sul tasto verde 'Paga con PagoPA' e nella pagina 5 —_—
0
che si apre Accedere all'area riservata e procedere al 0 €0.00 ﬂ
pagamento Paga con PagoPA 61 21
74 € 88,00

Una volta effettuato il versamento, procedere all'invio di
conferma di pagamento al Comune inserendo il codice
IUV (ldentificativo Univoco di Versamento) della
transazione di PagoPA e cliccare sul tasto verde ‘Invia
Ricevuta'.

Altenzione. non nsenre il Codi

i ice IBAN, ma inserire

Ce Wentificativo dell avwenuto pPagamento
02719910001766215

Figura 1 Figura 2
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